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PENGANTAR

Teknologi sebagai bagian dari hasil pengetahuan berkembang sangat pesat
terutama di era revolusi industri 4.0. Teknologi mendisrupsi segala lini dengan
meningkatkan efisiensi, efektivitas dan konektivitas antar individu. Teknologi
mendisrupsi ruang dan waktu, memampatkannya dalam sebuah hiperrealitas yang
dibangun atas kesadaran untuk kemajuan dan memberikan nilai lebih pada aktivitas
manusia. Teknologi memberikan keleluasan pada individu untuk beraktivitas,
berinteraksi di ruang-ruang virtual sebagai bagian dari realita percepatan kehidupan
masyarakat modern.

Saat ini Bangsa Indonesia dan seluruh dunia sedang menghadapi wabah Covid-19.
Permasalahan tersebut membawa dampak pada semua bidang. Kebijakan Work from
Home, Learning from Home, Stay at Home, memaksa penggunaan teknologi meningkat
secara drastis. Interaksi harus dilakukan melalui telepon; rapat, meeting, konferensi
dilakukan secara online; belajar di kelas digantikan melalui perangkat mobile berbasis
internet; termasuk berbelanja dan pemenuhan kebutuhan pokok berbasis pada
teknologi. Kebutuhan dan keterikatan pada teknologi memaksa individu, perusahaan dan
pemerintahan untuk berubah. Akses internet menjadi nyawa dan nafas bagi berjalannya
aktivitas individu yang dibatasi.

Dalam dunia pendidikan, teknologi informasi (internet) memberikan alternatif
dalam penyediaan sumber belajar, mengembangkan proses pembelajaran bahkan
menggantikan proses belajar dalam keadaan darurat. Beragam aplikasi pendidikan
berbasis teknologi dikembangkan untuk memberikan wacana baru bagi proses belajar.
Pembelajaran yang identik dengan tatap muka langsung, dibatasi ruang dan waktu,
mendapatkan partner kompetitif baru dalam wujud pembelajaran daring.

Pengunaan teknologi dalam pembelajaran membuat para
instruktur/guru/mentor/tenaga pendidik perlu berinovasi agar dapat tetap
memberikan layanan bagi peserta didik. Pendidik perlu memperhatikan berbagai aspek
untuk menyikapi model dan mekanisme pembelajaran daring yang dilakukan bersama
peserta didik. Pendidik perlu memikirkan cara kreatif agar peserta didik nyaman dan
senang dalam melaksanakan pembelajaran daring.

Oleh sebab itu melalui modul ini kami sampaikan beberapa ragam pembelajaran
daring dapat dijadikan panduan bagi pendidik di sekolah ataupun lembaga pendidikan
lain dalam melaksanakan alternatif model pembelajaran daring secara variatif. Panduan
ini berisi tutorial langkah-langkah model pembelajaran daring. Model pembelajaran
mengadopsi dari berbagai aplikasi yang sudah disediakan oleh beberapa layanan secara
online. Tidak semua model dijelaskan dalam panduan ini. Saat ini baru terbatas pada
layanan kelas online, kuis online, dan pertemuan secara online, teleconference atau diskusi
online. Semoga dapat dikembangkan lebih lengkap lagi untuk edisi berikutnya.
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Panduan ini disusun dengan memperhatikan creator dan pengguna, sehingga
panduan ini terbagi menjadi 2 (dua) bagian. Bagian pertama diperuntukkan bagi
host/instruktur yang ingin mengkreasikan, menggembangkan dan menggunakan
beragam aplikasi untuk aktivitas daring. Bagian kedua diperuntukkan bagi peserta yang
menjadi pengguna aplikasi sebagai media untuk mempermudah host/instruktur
menjelaskan dan memberikan pemahaman kepada peserta tentang aplikasi yang
digunakan dalam aktivitas daring. Tentunya modul ini belum dapat sepenuhnya
membantu penyelenggaraan pembelajaran daring, namun minimal sedikit memberikan
informasi dan petunjuk alternatif model pembelajaran daring yang dapat digunakan
terutama dalam situasi dan kondisi saat ini.

Harapan kami, kita sebagai pendidik harus berada di garda depan dalam menjamin
keberlangsungan pendidikan bangsa. Kita harus selalu menjaga dan mendampingi anak
didik kita agar selalu semangat dan optimis dalam menjalani berbagai dinamika dalam
kehidupan. Di balik situasi yang terjadi saat ini, terdapat hikmah yang dapat kita petik
bersama-sama. Terima kasih dan semoga bermanfaat.

Yogyakarta, Maret 2020
Tim Penyusun
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BAGIAN I
TUTORIAL BAGI HOSTIINSTRUKTUR

Bagian pertama ini merupakan tutorial yang berisi langkah-langkah untuk
membuat dan mengkreasikan pembelajaran daring yang diperuntukkan bagi
host/Instruktur. Aplikasi yang akan diperkenalkan di bagian pertama ini adalah aplikasi
pembelajaran daring Google Classroom, Google Form, Zoom Cloud Meetings, dan Google
Meet. Aplikasi tersebut dapat digunakan secara terpisah maupun kolaboratif baik untuk
menyebarkan materi hingga melaksanakan diskusi tatap muka online real time.

Tutorial ini penting bagi host/instruktur karena beban keberlangsungan
pembelajaran daring bergantung pada bagaimana host merancang, mengkreasikan,
memimpin dan menjalankan ragam aplikasi pembelajaran daring. Host merupakan tuan
rumah, pemilik, orang yang menciptakan dan memanfaatkan beragam aplikasi
pembelajaran daring untuk dapat digunakan memberikan dan menyebarkan
pengetahuan maupun informasi kepada orang lain.

Host bertindak sebagai creator, instruktur, guru, pendidik, pimpinan sidang yang
merencanakan, mengatur, dan menyebarluaskan media daring ini kepada khalayak
umum (peserta didik, kolega, individu). Peran host/instruktur dalam pembelajaran
daring sangat vital. Kreatifitas, inovasi dan ketekunan untuk merancang dan membuat
yang disesuaikan dengan khalayak sasaran mutlah diperlukan untuk membangun model
pembelajaran daring yang nyaman dan menyenangkan ketika dipergunakan.

Pada pembelajaran dengan menggunakan Google Classroom dan Google Form, host
bertugas untuk merancang, membuat, menyebarkan materi dan kuis online, hingga
memastikan peserta dapat mengikuti, melaksanakan dan terlibat secara aktif dalam
pembelajaran daring. Host dalam pembelajaran/konferensi tatap muka online
menggunakan Zoom Cloud Meetings atau Google Meet, bertugas untuk membuka tatap
muka online, mengundang orang lain untuk berpartisipasi, menjadi pemimpin atau
moderator, mengontrol dan memastikan bahwa semua orang terlibat secara aktif selama
pembelajaran/konferensi tatap muka online berlangsung.

Peran vital host dalam mengkreasikan pembelajaran daring menjadikan tutorial
langkah-langkah beragam aplikasi daring ini penting untuk dipahami. Tutorial ini akan
menyajikan secara runtut dan sistematis langkah-langkah mengkreasikan pembelajaran
daring.

Ragam Pembelajaran Daring: Aplikasi dan Tutorial Dasar



Google Classroom
e

Google classroom merupakan salah satu layanan dari google yang diperuntukkan
untuk melakukan pembelajaran secara daring. Model google classroom adalah
menempatkan dan mengkreasikan pembelajaran dengan beragam kegiatan yang
memberikan fleksibilitas bagi pendidik untuk merancang pembelajaran daring yang akan
dilakukan. Memiliki tampilan interface yang sederhana dengan cara penggunaan yang
mudah dengan didukung luasnya layanan google membuat google classroom menjadi
salah satu layanan pembelajaran daring yang dapat digunakan oleh pendidik.

A. MEMULAI GOOGLE CLASSROOM

=

Pastikan Anda telah memiliki akun google mail (gmail)
2. Buka web browser, ketik alamat web  Google Classroom di
http://classroom.google.com;

- [¢ 3K} Q classroom googhe.com noe® =
Google Dapatkan update
For Education Mengapa Google ~ Produk « Materl Pengajaran #mu Komputer Pelatihan & Dukungan ~ Terbary ~ Login

Beranda > Ciastroom

Kelola pengajaran dan pembelajaran dengan
Classroom

Classroom membantu siswa dan pengajar mengorganisir tugas, meningkatkan kolaborasi, dan menumbuhkan
komunikasi yang lebih baik,
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3. Masukkan username/alamat email Anda; kemudian masukan password/kata

sandi email Anda.

Google
Login

Gunakan Akun Google Anda

Google

Selamat datang

@ ghendrastomo@gmail.com v

Email atau ponsel
( alamat email anda

Lupa email?

login. Pelajari selengkapnya

Buat akun

Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk

Berikutnya

sandi Anda
[ password anda| ®

4. Apabila akun gmail Anda telah dikonfirmasi,

pertama Google Classroom seperti berikut ini.

maka akan diperlihatkan halaman

= Google Classroom

Jain class

Create class

No classes here!

All of your classes have been archived.

You can view them in ‘Archived classes’ In the Classroom menu

i a

Selamat Anda telah memiliki akun Google Classroom.

Anda dapat melanjutkan untuk membuat kelas dalam Google Classroom.
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B. MEMBUAT KELAS

1. Silakan klik lambang/simbol “+” yang terletak di pojok atas halaman google
classroom;
Akan muncul pilihan ‘Join class/Gabung ke kelas’ dan ‘Create class/Buat kelas’.
e ‘Join class’ dipergunakan apabila Anda/peserta akan mengikuti
pembelajaran daring yang telah ada;
e ‘Create class’ untuk memulai membuat kelas daring.
Klik ‘Create class/Buat kelas’

= Google Classroom @53 Q

Join class

No classes here!

2. Setiap Anda membuat kelas baru akan muncul notifikasi seperti berikut ini

Using Classroom at a s : F
schoollinberstty Wit studants? Silahkan klik dan beri tanda centang (\/) |pada kotak

yang ada dan klik ‘Continue/la an
If so, your school/university must sign up

for a free G Suite for Education account
before you can use Classroom. Learn
More

G Suite for Education lets
schools/universities decide which
Google services their students can use,
and provides additional privacy and
security protection that is important in a
school or university setting. Students
cannot use Google Classroom i
school or university with their personal
accounts.

I've read and understand the
above notice, and I'm not
using Classroom at a
school/university with
students

Go back

<
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Isi nama kelas Anda (bagian ini wajib diisi), kolom yang lain dapat dilengkapi atau
dibiarkan kosong

| &
Create class

Class name (required)

Nama Kelas

Section

Subject

Room

Cancel

L > |

Klik ‘Create/Buat’ dan kelas daring anda telah siap untuk digunakan

Kelas daring siap digunakan akan memiliki tampilan seperti ini.

=| Kelas Daring I smnl IChlIWtI I Poople ” Marks I & m a

Kelas Daring

Class code ySphsv ()

Communicate with your class

Info anggota Penilaian |

[J Creste and schedute snnounc:

kel
Namakelas (=] Respond to student posts eas
| Forum: Halaman utama interface i Tugas Kelas : untuk membuat,
pembelajaran daring dimana semua mengedit, dan melihat tugas kelas
kegiatan untuk peserta akan yang disiapkan
ditampilkan

Selamat Anda telah memiliki kelas Google Classroom.
Anda dapat melanjutkan untuk mengkreasikan pembelajaran dalam kelas.
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C. MENGKREASIKAN PEMBELAJARAN DARING

Untuk memulai mengkreasikan pembelajaran daring, silakan klik ‘Classwork/Tugas
Kelas’ kemudian klik ‘Create /Buat’.

= Kelas Daring Stream Classwork People Marks S e

B Google Calendar [T Class Drive folder
Assign work to your class here

(£ Create assignments and questions

i @ Assignment | E Use topics to organise classwork into modules or units

<
Quiz assignment 1 T, Order work the way you want students to see it

Question

Material

Reuse post

i 108 m

Topic

Anda dapat memilih jenis/model pembelajaran yang akan diberikan kepada peserta,
mulai dari ‘Assignment/Tugas’: ‘Quiz assignment/Kuis’; ‘Question/Pertanyaan’; dan
‘Material/Materi’. /

= Tugas digunakan untuk merancang penugasan yang akan dikerjakan oleh peserta, sifat
tugas di sini dalam wujud kegiatan yang membutuhkan pekerjaan peserta yang diunggah
berupa file.
= Kuis merupakan sarana untuk memberikan pertanyaan; hampir sama dengan tugas,
peserta juga dapat mengunggah file. Keungulan kuis ada di penugasan untuk penilaian
yang dapat menggunakan google form.
——m= Pertanyaan/Diskusi, digunakan saat instruktur ingin melakukan diskusi daring, karena
L fitur ini menyediakan kesempatan untuk saling membalas komentar.
= Materi merupakan sumber ajar yang akan disampaikan pada peserta.

Membuat ‘Assignment’ (Penugasan)
Penugasan merupakan menu untuk membuat dan memberikan tugas ke peserta, |
bermacam-macam tugas dapat diberikan mulai dari review materi, review video,
paper/makalah atau jenis penugasan yang lain.

1. Untuk memulai silakan klik ‘Classwork/Tugas Kelas’; klik ‘Create/Buat’ dan
pilih ‘Assignment/Tugas’

= Kelas Daring Stream Classwork Peopie Marks - R 9

4 Croate [ Google Calendar [ Class Drive folder

Assign work to your class here

[E] Creste sssignments and questions

@ Assignment B3 Use topics to organise classwork into modules or units

@ Quiz assignment 1 T, Order work the way you want students to see it

Question

@
B | B Material
—
-
B

Reuse post

Topic
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2. Akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini, silakan memberi nama
penugasan dan instruksi yang harus dikerjakan oleh peserta.

Anda dapat melampirkan file, link website, atau video youtube. Apabila Anda
ingin melampirkan file, silakan klik ‘file’ kemudian klik ‘Select file from your
device’ pilih file yang akan Anda lampirkan.

Anda dapat menentukan tanggal/batas akhir pengumpulan tugas dengan
mengatur tanggal melalui menu ‘due date/tenggat’.

Apabila telah selesai jangan lupa untuk mengklik ‘Assign/Tugaskan’ yang
terletak di kanan atas layar Anda.

% - E

@ Add + Create
No topec
#) Google Drive b
G  Link
. Insert files using Google Drive
Mot Whed dyowgtee.  Sdoms
& YouTube
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3. Setelah Anda selesai memberikan tugas tampilan layar utama ‘Classwork’ akan
menampilkan tugas yang Anda berikan.

= Kelas Daring Straam Classwork People Marks & a
() Google Calendar [ Class Drive folder

o Artikel 1
@ Review Artikel
Slahhan roelahauian revew maten terlamor (antachment) O o

P =
View assignment
Pada tampilan tersebut, jumlah peserta yang sudah

mengumpulkan/mengerjakan tugas akan ditampilkan.

=il

Membuat Kuis ———

Kuis merupakan sarana untuk memberikan kegiatan kepada peserta atau mengetahui
pemahaman peserta terhadap materi yang telah disampaikan. Kuis dapat dibuat dalam
bentuk  tanya  jawab (essay)  atau  pilihan ganda dan  dapat
menggunakan/memanfaatkan aplikasi lain seperti Google Form (lihat Tutorial
pembuatan kuis melalui Google Form)

1. Untuk memulai silakan klik ‘Classwork/Tugas Kelas’; klik ‘Create/Buat’ dan
pilih ‘Quiz assignment/Tugas Kkuis’

= Kelas Daring Stream Pecple  Marks ® 6
| ) Google Calendar [ Class Drive folder

Assign work to your class here
[E) Create assignments and questions
E] Assignment 5 Use topics to organise classwork into modules or units
E] Quiz assignment | 7, Order work the way you want students to see it
Question |
— El Material
Z Reuse post i
B Topic
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2. Akan muncul tampilan seperti berikut ini, silakan memberi nama kuis dan
instruksi yang harus dikerjakan oleh peserta.

Anda dapat melampirkan file, link website, video youtube, termasuk kuis
melalui Google Forms.

Anda dapat menentukan tanggal/batas akhir pengumpulan tugas dengan
mengatur tanggal melalui menu ‘Due date/Tenggat’.

Anda dapat membuat rubrik untuk memberikan gambaran penilaian kepada
peserta.

Apabila telah selesai jangan lupa untuk mengklik ‘Assign/Tugaskan’ yang
terletak di kanan atas layar Anda.

X Assignment Saved

g [ For

Kuls Pembelajaran Daring

All students
= Instructions (cpticoal)

Silahkan mengerjakan kuis berikut ing

0 Add + Create

Blank Quiz Tople

: 3oogle Forms
4

+ Rubric

3. Setelah Anda selesai memberikan tugas tampilan layar utama ‘Classwork’ akan
menampilkan kuis yang anda berikan.

= Kelas Daring Classwork  People @ 0
) Google Calendar [ Class Drive folder
AL g
@ srersmoinouig
Silahhan mengenakan kuts berfias i O O
Blank Quiz
gl Forma
4
View assignment

Pada tampilan tersebut, jumlah peserta yang sudah mengumpulkan/mengerjakan
kuis akan ditampilkan.
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Membuat Diskusi Kelas

Diskusi kelas merupakan model pembelajaran daring yang dapat memberikan
kesempatan kepada peserta untuk menyampaikan pendapat, memberi komentar

Untuk memulai silakan klik ‘Classwork/Tugas Kelas’; klik ‘Create/Buat’ dan
pilih ‘Question/Pertanyaan’

= Kelas Daring Stream People  Marke @ 6
| [ Google Calendar  [) Class Drive folder

Assign work to your class here

@ Create assignments and questions

@ Assignment ES Use toplcs to organise classwork Into modules or units

@ Quiz assignme: 7 1, Order work the way you want students o see It

[ﬂ Question

— [ Material

T Reuse post

B Topic

Akan muncul tampilan seperti berikut ini, silakan memberi nama diskusi dan
instruksi yang harus dikerjakan oleh peserta.

X Question

Queston For
) Diskusi Kelas =" Short answer v
All students v
= nwtructions (optional)
Silahkan dapat men ka ar dan balas k ar teman anda Polnts

100 23
Due

B Add + Create No due date >

Yopic

No topic -

Students can reply to each other

[[) Students can edit answer

Anda dapat melampirkan file, link website, atau video youtube sebagai materi
diskusi.

Anda dapat menentukan tanggal/batas akhir pengumpulan tugas dengan
mengatur tanggal melalui menu ‘Due date/Tenggat’.
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Anda dapat mengatur apakah peserta dapat memberi komentar (reply)
pendapat peserta lain dan melakukan editing terhadap komentar/jawaban
yang telah dituliskan.

Apabila telah selesai jangan lupa untuk mengklik ‘Ask/Tanyakan’ yang terletak
di kanan atas layar Anda.

3. Setelah Anda selesai memberikan tugas tampilan layar utama ‘Classwork’ akan
menampilkan forum diskusi yang Anda berikan.

= Kelas Daring Stream  Classwork  Poople Mok R 6
[™) Google Calendar [ Class Orive folder
All topécs
@ Dislousi Kelas
N2
Shatkan dapat memberikan komentar dan membalas koments! teman anda O O
A
View question

Pada tampilan tersebut, jumlah peserta yang sudah mengikuti diskusi akan
ditampilkan.

Membagikan Materi Pelajaran
Pembelajaran dengan menggunakan Google Classroom ini juga dapat
menyisipkan atau memberikan materi pelajaran sebagai bahan ajar maupun
untuk menyebarkan artikel atau sumber belajar lainya

1. Untuk memulai silakan klik ‘Classwork’; klik ‘Create’ dan pilih ‘Material’

= Kelas Daring Stream Poople  Marks & @
+ Create ) Google Calendar [ Class Drive folder
4+ Create Assign work to your class here
[E) Create assignments and questions

E Assignment B Use topics to organise classwork into modules or units
E] Quiz assignmen 1 T, Order work the way you want students to see it
[2] Question

— D Material

q

:3 Reuse post
B Topic
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2. Akan muncul tampilan seperti berikut ini, silakan memberi nama materi dan
instruksi yang harus dilakukan oleh peserta.
Anda dapat melampirkan materi dalam bentuk file, link website, atau video
youtube.
Apabila telah selesai jangan lupa untuk mengklik ‘Post/Posting’ yang terletak di

kanan atas layar Anda.

X

a

]|

Material

.

Title
Materi Pembelajaran Daring

For

Descrigtion (opticas!)

All students

Silahkan mempelajari materi berikut ini (terlampir/attachment) Topic

No topic

B} Add + Create

Tugas dan Peran Guru.pdf

PDF

Selamat Anda telah berhasil mengkreasikan kelas dalam Google Classroom.
Selanjutnya mari kita undang peserta didik untuk mengikuti kelas !
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D. MENGUNDANG DAN MEMASUKKAN PESERTA

Google Classroom memberikan fleksibilitas tentang bagaimana Anda mengundang
atau memasukkan peserta didik di kelas daring. Ada 2 (dua) cara yang dapat digunakan:

1. Cara pertama adalah dengan memberikan Kode Kelas (Class Code) yang tertera
dihalaman muka kelas daring Anda.
Klik “Stream” lalu Anda akan menemukan class code/kode kelas.
Tampilannya seperti berikut ini:

= Kelas Daring

LGIES Da}ring \\ \\

Class code y6jxh5v [

View all
Communicate with your class here

[ Croste and schedube snnouncements

Berikan kode kelas (class code) kepada peserta dan minta mereka untuk membuka
http:classroom.google.com kemudian klik tanda + di kanan atas layar dan klik ‘Join’.

2. Cara kedua dengan mengundang langsung peserta melalui email.
Untuk menggunakan cara ini, Anda membutuhkan alamat email peserta.

Klik di ‘People/Anggota’ halaman tersebut akan menampilkan informasi anggota
kelas daring (instruktur dan peserta).

= Kelas Daring Stroom  Classwork Marks & = @

Teachers &

@ ovosrancamoms

Students J i s

Ienvite stdents of Give them the class code YSjthSv
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Klik simbol ‘orang’ kemudian ketikkan alamat email peserta, kemudian klik
‘invite/undang’.

Nantinya peserta diminta membuka email mereka untuk bergabung ke kelas daring.

Selamat Anda telah mengundang peserta untuk mengikuti kelas.
Selanjutnya mari kita berikan penilaian!
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E. MEMBERIKAN PENILAIAN

Google Classroom memberikan fasilitas untuk penilaian. Anda dapat memberikan
penilaian pada setiap kegiatan yang diberikan.

1. Untuk memberikan nilai silakan klik ‘Marks’

= Kelas Daring Stoom  Classwork  Poople & = @
No due dote Mar Mar
Diskusi Kuis Review
Kelas Pembelsja Artikel
Sort by sumame v 100 o
- Class average
‘ Appsanti Sosiologi __1oo : __100

Beri nilai pada setiap kegiatan/tugas yang diberikan kepada peserta dengan
mengetikkan nilai pada setiap kolom di masing-masing peserta.

2. Apabila Anda memberikan nilai sebelum batas waktu pengumpulan kegiatan/tugas,
nilai akan disimpan sebagai draft terlebih dahulu dan akan ditampilan ke peserta
ketika batas akhir pengumpulan/pengerjaan kegiatan/tugas terlampaui.

= Kelas Daring Stresm Classwork People Marks & 6

o due date Ant Mer
Diskusi Kuis Review
Kelas Pembelaja Artikel
Sort by surname -

an Class average

e Smart Soclology UNY

Appsanti Sosiologi . o s

Selamat telah menyelesaikan penyiapan pembelajaran daring
melalui Google Classroom.
Semoga kelas Anda menyenangkan.
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Google

Forms

Google Form atau yang lebih dikenal dengan Google Formulir merupakan sarana
yang dapat digunakan untuk melakukan survei atau mengumpulkan informasi dengan
cara yang mudah dan efisien. Hasil dari google form ini nantinya dapat diunduh dalam
wujud spreadsheet/excel (xls). Selain dipergunakan untuk survei dan pengumpulan data,
google form juga dapat dimanfaatkan oleh guru untuk membuat kuis atau ujian
online. Kali ini kita akan memanfaatkan Google Form untuk membuat kuis/ujian online.

A. MEMULAI GOOGLE FORM

1. Browsing via browser/google dan ketikkan ‘Google Form’ atau langsung ketik alamat
https://www.google.com/forms/about/

Klik ‘Go to Google Forms/Buka Google Formulir’

«>C0 © @ hitps/wwwgoogle.conviormsjabout

Google E Docs b Sheets

Personal Business

a G Suite mBemo

Collect and organize information big and small The Google Forms you love with added security

with Google Forms, For free, and control for teams

-
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2. Masukkan username/alamat email Anda; kemudian masukan password/kata
sandi email Anda.

Google Google
Login Selamat datang
Gunakan Akun Google Anda ® ghendrastomo@gmail.com v
Email atau ponsel
Masukkan sandi Anda
alamat email anda
password anda) »

Lupa email?

Li di? Berikutnya
Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk iR R

login. Pelajari selengkapnya

Buat akun Berikutnya

3. Secara otomatis Anda akan diarahkan ke halaman muka untuk memulai pembuatan
formulir baru.
Untuk memulai membuat Kuis/Ujian online silakan pilih/klik tanda “+” di dalam
kotak kosong

= a Forms Q EH 6

Start a new form Template gallery $

/I- _r : i

Blank Contact Information RSVP Party Invite T-Shirt Sign Up Event Registration

4. Tampilan awal formulir seperti berikut ini
Silakan ubah nama formulir dengan klik ‘Untitled Form/Formulir tanpa judul’ dan
ubah sesuai dengan judul/nama yang Anda inginkan.

B UjianAkhir [3 % Avchnges sovetinorie neocs Bl : 0
Questions  Responses
.. . @
Ujian Akhir
‘ 3
Form description Tr
=
Untitled Question (D3]
=]
Option 1 =
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Perubahan yang Anda buat akan disimpan secara otomatis dan Anda dapat
melakukan penyuntingan (edit) dengan membuka file di google drive anda (sesuai
dengan email yang digunakan).

Selamat Anda telah memiliki Google Form.
Selanjutnya mari kita siapkan dan mulai membuat kuis/ujian online.
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B. MENYIAPKAN DAN MEMULAI PEMBUATAN KUIS/UJIAN ONLINE

Formulir awal yang diberikan perlu untuk diubah menjadi formulir untuk kuis
online. Form untuk kuis online memiliki karakteristik khusus, terutama untuk soal pilihan
ganda, instruktur dapat menentukan jawaban benar sehingga secara otomatis akan
memberikan penilaian ketika peserta mengerjakan kuis/ujian. Supaya formulir dapat
digunakan untuk kuis/ujian terlebih dahulu perlu dilakukan setting (setelan) dengan
menjadikan formulir sebagai kuis.

1. Langkah pertama dengan melakukan penyetelan (setting) melalui menu setelan
(setting) yang ada di formulir.
Silakan klik simbol setelan (gerigi) yang ada di kanan atas layar.

u

B UlianAkhir 03 ¥ s somedintone 5 e m s |
Guosticns  Responser
®
Ujian Akhir 9
sendvone ™
I:]
Untitled Question )

Option 1

2. Akan muncul tampilan seperti ini.

Settings

General Presentation Quizzes

(7] collect email addresses

Response receipts

Requires sign-in:

= Silahkan ditandai (v) apabila ingin membatasi jawaban
| L], sl rasponsa *| hanya 1 kali; peserta nantinya akan diminta untuk sign

Respondents can: r
Silahkan ditandai (v) apabila peserta diperbolehkan

[ Edit after submit melakukan editing setelah mengirimkan

D See summary charts and text responses

Cancel Save

Ada 3 jenis setting/setelan: General, Presentasi, dan Kuis

Pada menu general Anda dapat melakukan pengaturan tentang perlu tidaknya
peserta sign in terlebih dahulu serta apakah peserta diberi kesempatan untuk
merubah jawaban setelah mereka menyelesaikan kuis/ujian. Silakan beri tanda (V)
pada pengaturan yang anda inginkan.
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3. Supaya formulir berubah menjadi kuis, silakan klik ‘Quizzes/Kuis’ pada menu.

Settings

General Presentation

@ Make this a quiz

Assign point values 10 questions and allow auto-marking

Quiz options
Release mark:

Aktifkan apabila menghendaki peserta langsung dapat melihat
|@ immediately after each submission [ | nijlai setelah mengerjakan (berlaku untuk soal pilihan ganda)

O Later, after manual review

Turns on email collection

Respondent can see: pembahasan soal (pertanyaan yang benar dan yang salah)

Aktifkan apabila menghendaki peserta langsung dapat melihat

Aktifkan apabila menghendaki peserta langsung dapat melihat ’

Correct answers (2) jawaban yang tepat untuk setiap pertanyaan setelah nilai keluar
- |
Poltvaiues (D) o — Aktifkan apabila menghendaki peserta dapat melihat poin total
dan poin untuk setiap pertanyaan

Cancel

Klik ‘Make this a quiz/Jadikan ini sebagai kuis’. Apabila diaktifkan maka Anda
dapat menetapkan nilai poin untuk pertanyaan dan memberikan izin untuk menilai
secara otomatis.

Silakan melakukan pengaturan dengan memberi tanda (V) pada tindakan yang Anda
inginkan.

Pada saat pengaturan perlu dipertimbangkan apakah soal-soal yang ada digunakan
sebagai suplemen belajar atau digunakan untuk ujian. Apabila digunakan sebagai
suplemen belajar maka lebih baik diaktifkan semua, tetapi apabila digunakan untuk
ujian (apalagi kelas pararel), maka cukup yang diaktitkan ‘rilis nilai
segera’/immediately after each submission’ dan ‘nilai poin’/’point values’ saja.

Apabila telah selesai melakukan penyetelan, tekan ‘Save/Simpan’.

Selamat Anda telah memiliki file kuis/ujian pada Google Form.
Selanjutnya mari kita susun beberapa kelengkapan kuis/ujian.
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C. MEMBUAT KELENGKAPAN KUIS/UJIAN ONLINE

Sama seperti ketika mengadakan kuis/ujian secara langsung dibutuhkan identitas
dan informasi lain yang dibutuhkan oleh instruktur, sehingga sebelum membuat soal
perlu membuat terlebih dahulu kelengkapannya.

1. Membuat kolom untuk isian nama peserta.
Dapat dilakukan dengan mengubah jenis pilihan jawaban. Pertama, ubah ‘Untitled
Question/Pertanyaan tanpa judul’ dengan “Nama”; kemudian klik pilihan model
pertanyaan yang ada disamping kanan kolom ‘Untitled question’ pilih short answer.

B UjlanAkhir [3 ¥t aichages sovedinomme 90 o 8 m : @
Questions  Responses Total points: 0
. . = Short answer |
Ujian Akhir
Form descript = Paragraph
@ Multiple choice
Untitled Question | & | @ Multiple choice - r
Checkboxes
Optien 1
° Drop-down
Add option or Add “Other”
&> File upload
[ Answerkey (0 points) 0 m Required
«=+ Linear scale
Nama = Short answer - 222 Muitiple-choice grid
EEE Tick box grid
1 T text
(3 Date
Answer key (0 points) 0 @ Required : ® Time

2. Membuat informasi kelas.
Apabila kuis/ujian ini hanya dilakukan untuk 1 (satu) kelas, Anda dapat melakukan
proses yang sama seperti langkah pertama.
Apabila lebih dari 1 (satu) kelas maka langkah yang harus dilakukan dengan
menambahkan pertanyaan (add question) melalui klik tanda + di kanan menu
soal.

Nama = Short answer v

Short-answer text

Answer key (0 points) [D 0} Required @

06 & -."[9|@i
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3. Apabila ada beberapa kelas silakan pilih jenis pertanyaan ‘multiple choice/pilihan
ganda’ atau ‘drop down’.

Short answer

Kelas © Drop-down -

Paragraph

1. XIPS1 X \| (@ Multiple choice |
b4 Checkb
2 x lps 2 x . eckboxes
\l ° Drop-down |
3. XIPA1 X
&€ File upload
4. XIPA2 X
«=+ Linear scale
5. Add option
:Ee Multiple-choice grid
=EE Tick box grid
Answer key (0 points) LD @ Required
(3 Dpate
©®© Time

Pada intinya drop down atau multiple choice digunakan untuk mempermudah
peserta mencari kelasnya (tidak perlu mengetik, cukup memilih saja).

Apabila Anda ingin menambahkan informasi yang lain silakan menggunakan cara
yang sama seperti di atas.

Selamat Anda telah memiliki kelengkapan kuis/ujian pada Google Form.
Selanjutnya mari kita susun pertanyaan pada naskah kuis/ujian.

Ragam Pembelajaran Daring: Aplikasi dan Tutorial Dasar m



D. MEMBUAT PERTANYAAN KUIS/UJIAN ONLINE

Sebelum memulai menyusun pertanyaan, ada baiknya soal sudah dipersiapkan
sehingga mempermudah dan mempercepat proses pembuatan dalam Google Form.

1. Silakan menuliskan pertanyaan pada kolom ‘untitled question/pertanyaan tanpa

= »
judul
B UjianAkhir [3 ¥¢  Avchsnges sovdinome neeos||ER: O
Questions  Responses Total points: 0
. . = Short answer
Ujian Akhir
____________ i
Form descriptio = Paragraph 1
\
____________ 1
Mo e 1
@ Multiple choice 1
Untitled Question | | @ Muttiple choice M 1
Checkboxes
Option 1
© orop-down
Add option or Add “Other”
€ File upload
[Z] Answerkey (0 points) 0 m@ Required
«=+ Linear scale
535 Multiple-choice grid
Anda dapat menambahkan gambar pada soal maupun opsi jawaban dengan klik E5E Tick box grid
simbol gambar; masukan atau cari gambar di file atau website dan gunakan
sebagai variasi pertanyaan atau opsi jawaban -
Date
® Time

Kemudian pilih jenis soal/pertanyaan. Anda dapat memilih jenis soal ‘multiple

choice/pilihan ganda’ atau ‘paragraf (essay)’.

Tulis opsi jawaban (khusus untuk pilihan ganda); klik ‘Add option/tambahkan

opsi’ atau tekan enter untuk menambahkan opsi jawaban.

Untuk jenis pertanyaan uraian ‘paragraf’ tampilannya seperti ini.

Ujian Akhir

Form description

Untitled Question Kolom pertanyaan = Paragraph v

Long-answer text

Answer key (0 points) LD ] Required
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2. Setelah selesai menulis soal dan opsi jawaban, langkah selanjutnya adalah
menetapkan jawaban yang benar.
Silakan klik ‘Answer key/Kunci jawaban’

®
Aninda tumbuh menjadi gadis yang memyliki @ Multiple goice
kepribadian sabar, sopan dan menyayangi sesama 2
serta hormat kepada yang lebih tua sebagaimana yang Tr
kedya gtuanya melalul .
Media atau agen sosialisasi yang berperan dalam (m]
=
kehaarga X =]
sekolah X
media masss X
lingkungan kerja X
kelompok persahabatan X
Add option of Add “Other*
Answet key (2 points) B Required

3. Pilih jawaban yang tepat dengan memberi tanda pada opsi jawaban hingga muncul
tanda (V); Atur poin yang diberikan untuk setiap pertanyaan.

Choose correct answers:

Aninda tumbuh menjadi gadis yang memiliki kepribadian sabar, sopan dal
menyayangi sesama serta hormat kepada yang lebih tua sebagaimana yang
dilatihkan kedua orangtuanya melalul keteladanan. Media atau agen sosialisasi
yang berperan dalam membentuk kepribadian Aninda adalah ....

@ keluarga v

sekoleh Add feedback

media massa
Incorrect answers  Correct answers

lingkungan kerja

kelompok persahabatan

l@ Add answer feedback ® @& Cancel

Done

Poin yang diberikan merupakan poin per item soal, dengan penentuan poin seperti
ini Anda dapat memberikan poin yang berbeda tiap soal tergantung pada tingkat
kesulitan.

Anda juga dapat memberikan feedback/masukan terhadap jawaban benar atau
salah. Misalnya untuk jawaban salah diberi feedback “silakan belajar kembali” atau
apabila penguatan, berikan kata kunci sehingga peserta dapat memperoleh
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penjelasan terkait dengan jawaban. Lakukan hal yang sama untuk jawaban benar,

misalnya diberi feedback “selamat, jawaban Anda benar”.
Feedback yang diberikan juga dapat berupa lampiran .
Klik ‘Save/Simpan’ apabila telah selesai

Apabila Anda memberikan feedback/masukan atas jawaban peserta, maka akan
muncul tampilan seperti ini

Choose correct answers:

Aninda tumbuh menjadi gadis yang memiliki kepribadian sabar, sopan dan

menyayangi sesama serta hormat kepada yang lebih tua sebagaimana yang ¥
kedua melalul 1. Media atau agen sosialisasi

yang berperan dalam membentuk kepribadian Aninda adalah ....

- points

@ keluarga v
sekolah
media massa
lingkungan kerja
kelompok persahabatan
Foedback for correct answers Z B
Kamu hebat
Feedback for Incorrect answers 4 (0]

Belajar lagi

Klik ‘Done/Selesai’

Untuk memastikan peserta tidak melewati pertanyaan (adanya pertanyaan yang
belum dijawab), Anda dapat mewajibkan peserta untuk menjawab soal. Untuk
mengaktifkan opsi tersebut, silakan klik ‘Required/Wajib diisi’ yang terletak di
pojok kanan bawah setiap soal.

'!.
l
|

@ Mu‘liple choice -

|

keluarga v X
sekolah X
media massa X
lingkungan kerja X
kelompok persahabatan X

Add option or Add "Other”

D
5]

@ Answer key (2 points) Required .
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6. Apabila Anda telah selesai membuat satu soal dan akan menambahkan soal lagi
maka silakan klik tanda ‘+’ yang ada di kanan soal.

B PreTestSosiologi(B) [J ¥r  Alchsnges sevedinome neoosEBR : 0

Questions  Responses @ Tetal posts: 10

Tambahkan soal

Aninda tumbuh menjadi gadis yang memiliki @© Muttple choice
ibadian sabar. sopan dan menyayangi sesama
serta hormat kepada yang lebih tua sebagaimana yang

dilatihkan kedua orangtuanya melalul keteladanan.

nu@m;*w@

Media atau agen sosialisasi yang berperan dalam

membentuk kepribadian Aninda adalah ....
keluarga v X
sekolah X
media massa X
lingkungan kerja &= X
kelompok persahabatan X
Add option or Add "Other”

Answerkey (2 points) LD 0] Required )

Klik tanda ‘+’ (add question/tambahkan soal) dan silakan menuliskan kembali
soal, opsi jawaban, memilih jenis soal, menentukan jawaban yang benar.

Ulangi langkah-langkap pembuatan soal kembali.
Lakukan langkah yang sama untuk menambahkan soal.
Catatan:

Anda dapat mengubah letak soal dengan melakukan drag soal dan mengeser ke lokasi
yang anda inginkan.

Selamat Anda telah menyusun pertanyaan pada naskah kuis/ujian.
Selanjutnya mari kita bagikan kuis/ujian tersebut kepada peserta.
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E. MEMBAGIKAN KUIS/UJIAN ONLINE

Setelah menyelesaikan pembuatan soal dan Anda merasa soal sudah siap untuk
digunakan, maka langkah selanjutnya adalah membagikan soal dengan cara membagikan
link soal yang dihasilkan oleh sistem (google form). Link soal ini nantinya dapat

disebarkan melalui email atau media sosial.

1. Buka lembaran kerja kuis/ujian online (google form) anda klik simbol titik tiga

vertikal yang ada di kanan atas layar.

Klik ‘Get pre-filled link’ (Dapatkan link yang sudah terisi).

Kelas

B PreTestSosiologi (B) [ ¥r  archesses sowdinorve

Section 1 of 7

Questions  Resporses @D

Ujian Akhir

© oropdown

1. XIPSY

2. XIPS2

3 XIPA1

4 XIPA2

0 4
GO Get pre-filled ik

& Pint

2% Add collaborators
<> Scripteditce
¥} Addons

29 Profecences

2. Ketika klik ‘Get pre-filled link’ Anda akan diarahkan menuju halaman soal kuis/ujian

versi preview/pratinjau.

Silakan cek tampilan beserta soal-soal apakah sudah sesuai dan sudah layak
untuk di sebarkan (apabila belum silakan di edit kembali).

Prefill responses, then click 'Get link

Ujian Akhir

Nama *

Kelas *

Silahkan Kerjakan Soal Berikut ini

Bimo meneliti kenakalan remaja di daerah yang menunjukkan indikasi
bahwa daerah tersebut remajanya banyak yang nakal. Untuk mengetahui
mengapa di daerah tersebut banyak remajas yang nakal, Bimo dalam
meneliti menggunakan metode observasi partisipasi sehingga Bimo akan
mendapatkan hasil penelitian yang valid, Cara yang digunakan Bimo
menunjukkan bahwa sosiclogi dalam hal ini merupakan ilmu pengetahuan
Yang ...

QO mumi
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Scroll/gulirkan layar terus ke bawah sambil diamati apakah sudah sesuai dan tidak

ada kesalahan lagi.

Apabila sudah sempurna dan layak untuk di sebarkan, pada bagian akhir soal akan
muncul tautan ‘Get link/Dapatkan link’. Silakan klik ‘Get link/Dapatkan link’ untuk

mendapatkan link.

O mengurangi pengendalian orang tua terhadap aktivitas anak-anak
O memperpanjang masa remaja dengan Ikut serta kegiatan sekolah

(O meningkatkan rasa kecintaan terhadap sesama dalam kelompok

(O membangun karakter siswa agar simpati untuk gan umum

O untuk dengan orang lain

Perhatikan pernyataan berikut: (1) Memiliki kegunaan praktis; (2) Data 2 points
cukup tersedia; (3) Sesuai minat peneliti; (4) Bisa diterima akal sehat; (5)
Kebenarannya capat diuji. Syarat penentuan topik penelitian meliputi

nomor ...

QO (1).(2).dan (3)
O (.2 dan (8)
O (2).(3).dan (8)
QO (2.3).dan(5)

O (3)@),dan(5)

Never submit passwords through Google Forms.

Kemudian akan muncul tautan di pojok kiri bawah layar.

Klik ‘COPY LINK/SALIN LINK' dan silakan paste/tempel di media sosial
(WA/pesan) atau via email untuk disebarkan kepada peserta.

Ujian Akhir

*Required

Silahkan Kerjakan Soal Berikut ini

Bimo meneliti kenakalan remaja di daerah yang menunjukkan indikasi
bahwa daerah tersebut remajanya banyak yang nakal. Untuk mengetahul
mengapa di daerah tersebut banyak remaja yang nakal, Bimo dalam
meneliti menggunakan metode observasi partisipasi sehingga Bimo akan
mendapatikan hasil peneiitian yang valid. Cara yang digunakan Bimo
menunjuickan bahwa sosiologl dalam hal inl merupakan iimu pengetahuan

Share this link 10 include pre-filled responses

COPY LINK
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3. Cara yang kedua adalah dengan mengirimkan email atau mendapatkan link dengan

klik tanda ‘Send/Kirim’ di kanan atas layar.

B UjianAkhir 03 77 archanges ssvedin O

Questions  Responses

Ujian Akhir

Form descrigtion

ne oo EN:Q

4. Sedangkan untuk mendapatkan link, silakan klik simbol link

Send form

D Collect email addresses

Send via 5] (<)

Email

<>

To

Ujian Akhir

Me1sage

I've invited you to fill in a form:

D Include form in emall

2+ Add collaborators

b

Send form

[:] Collect email addresses

Send via M S

Link

| https:/forms.gle/k8ubHXCex2DgrnrG8 |

<>

Shorten URL

| N

Cancel

Copy

4

Kemudian klik/beri tanda (V) ‘Shorten URL/Perpendek URL’; sorot link yang

tertampil kemudian klik ‘Copy/Salin’;
Silakan dapat ditempel di media sosial atau penyampai pesan lainnya.

Selamat Anda telah membagikan kuis/ujian tersebut kepada peserta.
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F. MEMBUKA DOKUMEN GOOGLE FORM

Apabila Anda ingin membuka dokumen google form yang sudah dibuat, dokumen
tersimpan dalam google drive Anda. Berikut langkah-langkah yang dapat dilakukan.

1. Buka Google Drive di alamat https://drive.google.com atau
https://www.google.com/intl/id/drive/

« cC @ © & ntips fwww.google.com/int W EUC R noe =|

Google Drive Memperkenalkan Drive  Menggunakan Drive  Download  Untuk Bisnis  Bantuan

\

Semua file Anda, siap di mana saja
Anda berada

Pribadi Bisnis

2. Klik ‘Kunjungi Google Drive’; Silakan masuk dengan email gmail yang sama dengan
ketika Anda membuat kuis/ujian online dengan google form.

Google Google
Login Selamat datang
Lanjutkan ke Google Drive @ smartsociologyuny@gmail.com v
- _Eroall atau naosel
email andai ~ Masukkan sandi Anda
password anda &
Lupa email?

i?
Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk Lupa sandi? | Berfaitnys

login. Pelajari selengkapnya

Buat akun Berikutnya
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Setelah terbuka, maka file Google Form yang sudah Anda buat akan berada dalam
tampilan isi Google Drive tersebut sesuai dengan nama file yang sebelumnya Anda
buat.

« (<R} © & ~o hups/jdrive.google.com/drive/my-drive L 4 neoe =
& Drive Q 2 @ ® @
Drive - B
"I My O m
Quick Access
» @ My Drive
2, Shared with me
a— e
—_—
© rRecent v
Tr  Stamed
+
@ Tresh = RUCLETLS E] GURU MASA DEPAN: MERDEK. M [filmindo.net] Hichii 2018 720p._. ¥ Stellar_PJR_v2.0.0.rar
rendi hancmatomn shared todsy You edited in the past year Tustt aw shared in the paat year You uploaded ovee o ywar ago
= somge
Folders Name 1
5.9 GB of 15 GB used
Buy storage BB Classroom m B txDrive BB Steflar Phoenix.zip (Unzipped.
|
Files
GUSL MASA DEPAN: MESDEXA
MENGAIAR?
B  GURUMASA DEPAN: MERDE >

Selamat Anda dapat membuka file kuis/ujian Google Form.
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G. EDITING KUIS/UJIAN ONLINE

Seringkali ketika sudah menyelesaikan pembuatan kuis/ujian online dengan google
formulir, ternyata ada kesalahan yang memerlukan perbaikan (editing). Untuk membuka
dan melakukan perbaikan (editing) maka Anda perlu membuka kembali file kuis/ujian
online yang tersimpan secara otomatis di google drive. Langkah-langkah untuk membuka
dan melakukan editing kuis/ujian online di google form sebagai berikut:

1. KIik file kuis/ujian online Anda untuk membuka dan melakukan editing.

«

' @

@5 0k

c e

L Drive
b vew

0 &~ m 110 QOOGH.COM) e Ive/rmy - Ive BT O+ noe® =
Q - o @ # @9
My Drive - 8 0 m

Quick Access

Al

B usen e ] GURU MASA DEPAN: MERDEX W [femindo met] Hichki 2018 720 ¥ Stellar_PURv2.0.0 ree

Folders Narve

B Cussoom [ Tt B udrive B Stellar Phoentx.2ip (Unzipped

E]  GURU MASA DEPAN: MERDE

2. Silakan melakukan perbaikan dengan memilih/klik soal/item yang akan
diperbaiki, kemudian silakan melakukan perbaikan.

Ujian Akhir &% ¢

neeoe KNl @

Questions  Responses

Ujian Akhir
(C]
Nama = Shor answer 5
Tr
(™|
Answer key (0 points) O @ Requied @ -
=

Kelas

1. XwPs1

2 XIPs2

3 xXwean

4 XIPA2
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3. Ketika Anda selesai melakukan perbaikan, maka secara otomatis akan tersimpan
di google drive dan kapanpun dapat diperbaiki dengan melakukan langkah-langkah
yang sama.

Selamat Anda dapat merevisi naskah kuis/ujian.
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H. MELIHAT RESPON/ HASIL KUIS/ UJIAN ONLINE

Kuis/ujian online yang telah dibagikan dan dikerjakan oleh peserta dapat langsung dilihat
melalui menu respon/response di file kuis/ujian online. Langkah-langkah untuk melihat
respon/hasil kuis/ujian online sebagai berikut.

1. Buka file kuis/ujian online yang ada di google drive.

2.

B UjanAkhir & ¥ neoeos |l : @
Questions  Responses Total points: 0
Ujian Akhir
Form description
®
Nama =" Short answer
ort & TT
=
=
Answerkey (0 points) C @ Requied (@ i
=
Kelas
1. XIPS1
2. XIPS2
3 XIPA1
4 XIPA2

Setelah terbuka silakan klik ‘Responses’.

B PreTest Sosiologi (B) &% ¢

noeo KN @

Ujian Akhir

Kelas *

1. Xws)

2. Xws2

3. Xwa

4 XWPA2

» e

0neEe
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3. Anda akan disajikan dengan data hasil kuis/ujian online.

B PreTestSosiologi (B) & 1 neooeEBl : @

Questions  Responses €D

25 responses

3
. ®

& Insights

Average Median Range
172/ 100 points ©7 100 points 0+ 70 points

Total points distribution

# of respondents
O e—
-
=
-

Data yang ditampilkan terdiri dari 3 (tiga) tipe:

= Summary (Simpulan), merupakan data secara umum yang berupa rata-rata
nilai peserta kuis/ujian, nama peserta, kelas, maupun jawaban rata-rata dari
setiap soal.

= Question (Pertanyaan), merupakan data respon per item/soal di mana dapat
diketahui persebaran jawaban dari setiap soal.

* Individual (Individu), merupakan data respon per individu/peserta, dimana
dapat dilihat jawaban semua soal dari setiap peserta.

Untuk mendapatkan tampilan data-data tersebut silakan klik pada setiap item

respon yang dikehendaki.

4. Data respon/hasil kuis/ujian online juga dapat diunduh (download) dengan
terlebih dahulu membuat Spreadsheet. Klik lambang Spreadsheet yang ada di
kanan atas tampilan respon.

B PreTestSosiologi (B) & ¥ 00 o @ m : G
Questions  Resporses €D
25 responses E] i
@
Summary Question Inchvidual
@ Insights
Average Median Range

17.2 7 100 poines 07100 poists 0- 70 points

Total points distrdetion

# of resgindents

Prints stered
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5. Pilih ‘Create a new spreadsheet’; kemudian klik ‘Create/Buat’
Anda dapat merubah nama file spreadsheet sesuai dengan keinginan atau
menggunakan default dari google form yang akan menambahkan kata ‘(responses)
di belakang file spreadsheet.

B PreTestSosiologi (8) & % neoc BN : @

Questions  Responses @

25 responses
. &l
Question Individual
Select response destination X
(@ Create a new spreadsheet PreTest 9i (B) (Respo . Learn More I Renge
0+ 70 points

O Select existing spreadsheet

6. Untuk membuka file respon/hasil, silakan buka kembali Google Drive kemudian
cari file spreadsheet responses.

« C 0 O @ Niips/Jdrive GOOGHEOM e,y -drive -9 o noe =
& orive Q - o ® =@
Drive ~ [ 5]
F My ®© =
Quick Access
» 3] wyonve
2, Shared with me = (/]
© Recom
Yr  Stamed
+
B T PreTest Sosiciogl (B) (Respons. [ PreTest Sesiciogi (8) 0 wen Axnic ] GURL MASA DEPAN: MERDEX.
>0 created 1od Freect beedrastoma whared today Grend hendrastom whared today You edted i the past year
= somge
Foldk Neme 1
S9GRI 150G used
Duy storage B Classroom | B rodive BB Stellar Phoenix zip (Unzipped
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7. Buka file spreadsheet responses; klik ‘File’; klik ‘Download’; Pilih file yang
dikehendaki (biasanya dalam bentuk Excel), kemudian secara otomatis file akan

terunduh (download).

& Petrer

B o

& Windows (C3
 SATU (D)

e FECOVIRY (82
- DUAGY

o TGA (G

W Network

@R © 8 hips//docs. google CoM/spreadsheets/d/ twpSatrVyIAOBZPON- Swy- sCyYkiwodmxBIF U VAE it gid = 074906314 IO +4 noe =
PreTest Sosiclogi (B) (Responses) # (D a 9
| Fite JEdit View msert Format Data Tools Form Addoms Help
- - Share o 80 17- Cewmpa - W - B I S A B E-i-F-7-ccRQ@ V-Z- A .
T
| New * s c o € G ° " ) -
_"\E Open x0 Nama Kolas Bimo menelt kenakalan | Beterapa variabel sosial: Obyek kajan sosiologi ad Menjelang pemilihan Pret Dalam kegiatan pet .
2 i 67100 MUM_ ROIMAN ALVIAN V XII 1PS 3 mumi (1), (2). can (3) Acda, Farol can rma bela teknist sengertanan
) ¢ 401100 Mifah nustidayah X198 1 mumi (1), (2). dan (4) Acda, Farel dan bma bela ahi riset walss (/]
‘ Make a copy 407100 Franda Diva Ramadhané X1 IPS 1 mumi (3). (4), dan (5) Manoharn belajar dengan konsultas kedjakan perencanasn
s 387100 Rr mantasya windara puts XU IPS 1 s (3). (4), Gan (5) Manchara belajar dengan ahi riset pengembangan
‘. rasional (3). (4), dan (5) Arda, Farel dan kema bela tekrist perencanaan
- P @, (30 (5) Avda. Farl dan ¥ bota i et parencanasn
' Email as attachment OpenDocument format ( ods) rasional (1). (2). dan (4) Acda, Farel dan Jema bela ahi riset perencanaan
’ rascnal (1), (2), dan (4) Aeda. Farel dan kma bela aiktivia pelaksanaan
% Version history POF document ( pdf)
J L = Web page (M, zipped) L Opening PreTest Sosiologl (B) (Responses) xisx r
X ename
v - Comma-separated values (.csv, current sheet) You have chosen to open:
“ (it Tabrseparated values (sv, current sheet) ©- PreTest Sosiologi (8) (Responses).xlsx
w 07100 which is: Microsoft Excel Workbook (.xisx)
o Publish to the web 01100 from: https://docs.google.com
\ 0r100
,: Email collaborators 01100
7 What should Firefox do with this file?
»
n Document details 01100 Open with Microsoft Excel (default) B
I i =3
» & prnt xe 01100 Do this automatically for files like this from now on.
= [ — 01100
= 2122020 225107 707100 At Rabenan Wanid 106 | rasicnal 2).(3). oo
: =
+ ®m [B] Form Responses 1 ~ Sapiore ?
=
8. File yang anda unduh (download) dapat dicari di folder download dalam komputer
Anda dan dibuka dengan Microsoft Excel.
3 v | File Exploser o x
[ S - ]
X 0o o § tolen o
1 * X = oy e Hdicas
Crane R i ot
-, - - -
o s
Downloass Documents Pcran OF FINCARDUAN
‘ . . - L 1]

Selamat Anda dapat melihat respon/hasil kuis/ujian dari peserta.
Demikian keseluruhan panduan untuk Google Form.
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Pembelajaran daring, terutama yang dilakukan dalam kondisi darurat, memaksa
pendidik tidak dapat melakukan tatap muka dan kontak fisik secara langsung. Di era
digital saat ini pembelajaran daring tetap dapat dilakukan dengan tatap muka, walaupun
terbatas hanya untuk melihat wajah dan mendengarkan suara. Beragam aplikasi
menyediakan fasilitas video conference seperti whatsapp, skype, dan media sosial
lainnya. Hanya saja media-media tersebut memiliki keterbatasan terkait dengan jumlah
orang yang melakukan video conference dalam 1 (satu) waktu. Apabila pendidik akan
melakukan video conference untuk peserta satu kelas (rata-rata 20-35 orang) maka
dibutuhkan aplikasi lain yang memberikan kemungkinan tersebut, walaupun tetap
dibatasi kecuali berlangganan. Salah satu aplikasi yang dapat digunakan adalah dengan
menggunakan Zoom cloud meeting.

Aplikasi Zoom cloud meeting merupakan aplikasi yang menyediakan layanan
konferensi jarak jauh dengan menggabungkan video, suara, chat dan memiliki fitur untuk
dapat menampilkan presentasi. Aplikasi Zoom cloud meeting memberikan akses sampai
dengan 100 orang, tetapi dengan pembatasan streaming per meeting 40 menit untuk
akun tidak berbayar (free).

Tutorial ini akan memberikan langkah-langkah untuk menjadi host dan
menyelenggarakan konferensi kelas daring dengan menggunakan Zoom cloud meeting.
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A. MEMULAI DAN MENDAFTAR APLIKASI ZOOM

1. Cari ‘Zoom cloud meeting’ melalui mesin pencari, atau ketikkan di browser Anda

https://zoom.us/ dan Anda akan diantarkan ke halaman muka zoom.

In this together.
Keeping you connected
wherever you are.

999066  RESOURCES +  SUPFON
ZOO0ONT  sownons .  PANSEPRONG  CONTACTSALES JOINAMEETING  HOSTAMEETING »  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

JOINAMEETING  HOSTAMELTING «

200Mm OUUTIONS = PLANSLPRICING  CONTACT SALES

In this together.
Keeping you connected
wherever you are.

Check out our Privacy Policy

SGNIN

VIS44s  RISOURCES v  SUPPORT
L SIGN UP, IT'S FREE

Ragam Pembelajaran Daring: Aplikasi dan Tutorial Dasar



3. Bagi yang telah memiliki akun email gmail, silakan klik ‘Sign in with Google’

SOLUTIONS « PLANS & PRICING

Zoom

CONTACT SALES

Sign Up Free

Your work emall address

v TWCAPTCHA 30 the Privacy Policy and Terms

By signing ug, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

or

G Signin with Geogle |

§ | Signin with Facebook

Already have an account? Sign in,

JOIN A MEETING HOST AMEETING » SIGN N SIGN UP, IT'S FREE

4. Silakan masukkan alamat email anda dan kata sandi

G Login dengan Google

Login

Lanjutkan ke Zoom

G Login dengan Google

Selamat datang

@ smartsociologyuny@gmail.com

~ Email atau ponsel

email anda

Lupa email?

Zoom.

Buat akun

Untuk melanjutkan, Google akan membagikan nama,
alamat email, pilihan bahasa, dan gambar profil Anda ke
Zoom. Sebelum menggunakan aplikasi ini, Anda dapat
meninjau kebijakan privasi dan persyaratan layanan

“ kata sandi anda D

Untuk melanjutkan, Google akan membagikan nama,
alamat email, pilihan bahasa, dan gambar profil Anda ke
Zoom. Sebelum menggunakan aplikasi ini, Anda dapat
meninjau kebijakan privasi dan persyaratan layanan

Zoom.

Lupa sandi?
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5. Selanjutnya akan diminta untuk memverifikasi permintaan Anda, klik ‘Create
Account’

Welcome to Zoom

Create your Zoom account with your Google account

' | Smart Sociology UNY
smartsociologyuny@gmail.com

Create Account

By submitting this form, you agree to the Terms of Service

6. Kemudian Anda akan diarahkan ke halaman wutama dan siap untuk
membuat/membuka meeting secara online.

&« cC o © & nhitps://zoom.us/meeting TN +4 mwoe =

Zoom SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE AMEETING JOIN AMEETING HOSTAMEETING ~ G
PERSOHAL Upcoming Meetings Previous Meetings Meeting Templates W Gt Training
Profile
Webinars
X Start Time = Toplc = Meeting ID
Recordings
Settings

The user does not have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.

ADMIN

> User Management
> Room Management
Account Management Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.
> Advanced ai Microsoft Qutlook Plugin Firefox Add-on
Add Zoom Download

Attend Live Training

Video Tutorials

Knowledge Base @ Help

Selamat Anda telah berhasil memulai dan mendaftar pada aplikasi Zoom.
Selanjutnya kita akan memulai video conference menggunakan Zoom.
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B. MEMULAI VIDEO CONFERENCE MENGGUNAKAN ZOOM

1. Memulai menggunakan Zoom untuk pembelajaran tatap muka online dapat
dilakukan dengan mudah.
Klik ‘Host a Meeting’ yang ada di kanan atas layar.

RIQUISTADEMO  1BSE799.9666  RISOURCES v  SUPPORT

zoom SOLUTIONS »  PLANSEPRICING  CONTACY SALES SORDULEAMIETING  JOINAMICING  MOSTAMICTING =
With Video Off

PERSONAL Upcoming Meetings Previous Meetings Meeting Templates With Video On

Profile Screen Share Only

Webinars

u«aﬁ"“ Seaet Tieme Tople Meeting 1O

b The user does not have any upcoming meetings.

To schedule 2 new meeting click Schedule 3 Meeting.

ADMIN

User Management

Room Management

ACCOUR bttt Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

Advanced ai Microsoft Outiook Plugin Q Firefox Add-on

Add Zoom ; Download
Attend Live Training
Video Tutorials

Akan muncul 3 pilihan :

With video off’ (tanpa video/hanya suara);

With video on (video dan suara);

Screen share only (hanya tampilan layar laptop/aplikasi seperti ppt).

2. Untuk mengawali tatap muka online pilih ‘With Video On’, kemudian akan muncul
tampilan seperti ini.

Zoom

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog,

,
Klik ‘Open Zoom’, terkadang untuk pertama kali Anda akan diminta untuk
install aplikasi zoom
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3. Instalasi aplikasi zoom pertama kali biasanya secara otomatis akan diunduh oleh
sistem dan Anda tinggal membuka dan melakukan instalasi.
Apabila tidak muncul silakan klik ‘download & run Zoom’, kemudian klik ‘Save
File'.

o
« cC @ 0 a 200mus - @9 nopae® =
zoom
Bl e i b,

10 epen

4. Silakan buka file yang sudah diunduh, kemudian klik ‘open file’ untuk melakukan
instalasi.

Zoom T [((\‘m,ﬁla\ﬁmhxm_h)&{‘hMNC(M'Jue a

Show All Dawnloads

5. Ketika membuka file instalasi, maka secara otomatis akan melakukan proses

instalasi.

(-] x + L
Cc O « @O ¢
@ | 5]

Zoom

G p—
Your meeting will begin soon...

Pleds a Iplog
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6. Kemudian Anda akan langsung diarahkan ke tampilan meeting (tatap muka online)

o Zoom Meeting ID: 982-654-869 - o iES

Join Audio

Join with Computer Audio

phar

| Automatically join audio by computer when joining a meeting

invite

Anda akan diminta memilih apakah akan menggunakan audio atau tidak. Silakan klik
‘Join with Computer Audio’ dan anda siap melakukan teleconference.

Catatan:
Akan ada permintaan ijin dari zoom untuk mengakses kamera dan microphone anda,
silakan klik ‘ijjinkan’.

Selamat Anda telah memulai video conference menggunakan Zoom.
Selanjutnya kita akan mengundang peserta.
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C. MENGUNDANG PESERTA DALAM ZOOM

Untuk mengajak orang lain ikut meeting, maka Anda harus mengundangnya. Cara
mengundang/invite ada beragam cara, mulai dari undangan via email, klik tautan

URL/link, dan memasukkan kode serta password meeting.

1. Cara mengundang dengan alamat email.
a. Klik ‘invite’ yang terletak bagian bawah tampilan

C.

-] Zoom Meeting ID: 982-654-869 - o IEN

ing 213369169

Choose your email service to send invitation

= M

Copy URL

rd: 894633

Klik email (Gmail/Yahoo Mail) dan undang peserta dengan memasukkan
alamat email peserta. Nantinya peserta akan menerima undangan melalui email.

] Please join Zoom meeting In progress
RS

om

[ | Tulis alamat email I

Please join Zoom meeting in progress

Join Zoom Meating
HEps usOdweb 200m US4 10471181 TowdsSETZHALUUNIUANY OUF SeBWNIYXUTOR

Meeting 1D: 410 471 181
Passwoed: 576032

One tap mobde
+13462487799, 4104711818 US (Housten)
+16465588556, 4104711818 US (New York)

Diad by your kocason
+1 346 248 7709 US (Houston)
+1 646 558 8856 US (New York)
1720 707 2009 US (Dever)
1253 215 8782 US
+1201 7158802 US
+1 312 626 6799 US (Chicago)
Maeoting 10- 410 471 184
Find your local numer hitpsiusDéwed zoom us\leveXDYeo

- o~ U A- E- = 5 b | & v
-A ) @ o8 a (: i

Klik email (Gmail/Yahoo Mail) dan undang peserta dengan memasukkan alamat

email peserta. Klik ‘Send’ untuk mengirimkan undangan.

d. Nantinya peserta akan menerima undangan melalui email.
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2. Cara mengundang melalui ‘Copy Invitation’
a. Klik ‘copy invitation’

() Invite people to join meeting 213369169

Email

Choose your email service to send invitation

& M bd

Default Email ail Yahoo Mail

Join Zoom Meeting
https://us04web.zoom.us/j/213369169?pwd=Y1BvMzdhaGQOYlpmRm1qYkh1WGNvd

z09
Copy URL Copy Invitation

Meeting ID: 213 369 169
Password: 894533

b. Silakan tempel dan share melalui media sosial seperti whatsapp. Nantinya
peserta tinggal klik tautan yang ada.
Catatan :
Apabila baru pertama kali memakai zoom akan diminta melakukan install aplikasi.

c. Ketika peserta sudah join/bergabung maka secara otomatis akan muncul di layar
Anda, minta peserta untuk mengaktifkan microphone dan kamera supaya
gambar dan suara dapat ditampilkan.

Zoom Meeting ID- 425-416-326

Participants (41)

© o
n Dwi Rahmat Saputra
[ - I
5 - e Gilang Styawan gilangstyawa... Ji
CAYO HADIMULYO ¢ ‘» . @ resiina
@ Hizma Arum

Ines wulan sari
&8 ntan amalia
w

( D Ira Nurastut

Afifah Nur Janah afi.. zakawali i o

Retno Setlaningrum Muhamad Khablb Cah

@ Muhamad Khabib Cahyo Nug

;;;;;

ines wulan sari Rizki Febriana

Klik untuk mematikan/mengaktifkan camera |

Klik untuk mematikan/mengaktifkan |
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d. Anda juga dapat menampilkan nama-nama peserta dengan klik ‘Manage
Participants’ dan nama peserta akan ditampilkan di sebelah kanan layar.

e @

Participants (32)

Grend| Hendra... (Host, me) = § [
° Ay Melani
a Renita Widya
° Salwa Tsaniya Putri satwatsa
Q Vinggi Oktauiari 8 o
e Irvan Safrudin
0 -
. ABDUH abduh 2018 ¥ o

° agung rifkd ¥ o

@ Almaisa Kinudung Salsabila

o Ambarwati 040 Y o
l'i Anggita Putri Hutami anggita... & (2

° 89yifa smatia ¥ o

@ Ayu Lintangsari
-

Mute A% Unmute A% More v

Selamat Anda telah mengundang peserta.
Selanjutnya kita akan mempresentasikan materi/tampilan pada layar diskusi.
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D. MEMPRESENTASIKAN MATERI/ TAMPILAN LAYAR

Zoom cloud meeting memiliki fasilitas untuk dapat menampilkan materi (berupa
ppt, pdf, word) maupun menampilkan layar komputer secara langsung sehingga peserta
dapat melihat materi yang ditampilkan.

1. Klik ‘Share Screen’ pada menu di bagian bawah layar.

o Zoom Meeting |D: 982-654-859 - cliEd

444444

2. Setelah anda klik ‘Share Screen’ akan muncul tampilan seperti di bawabh ini.
Pada tampilan tersebut Anda dapat memilih file/tampilan yang akan dibagikan
(tampilkan) ke peserta.

Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay PhonefiPad via Cable

Microsoft Word - Tutorial Go. Firefox - Launch Meeting - Z Firetox - Launch Meeting - Z.. Finder -

Finder - Dropbox

Share computer sound Optimize Screen Share for Video Clip m

Pilih Desktop untuk memperlihatkan ke peserta seluruh tampilan layar komputer
Anda atau pilih file yang anda ingin tampilan. (Anda perlu membuka file terlebih
dahulu supaya muncul di menu)
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3. Untuk mencari file yang ingin ditampilkan, silakan klik ‘Files’.
Cari dan pilih files yang akan Anda tampilkan. Apabila sudah ditentukan silakan klik
‘Share’ di pojok kanan bawah layar.

® Basic Advanced
Dropbox Microsoft OneDrive Google Drive Box
Share computer sound Optimize Screen Share for Video Clip [ Share ]

4. Tampilan ketika presentasi menampilkan files seperti berikut ini.
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5. Anda dapat menghentikan share tampilan kapanpun dengan klik ‘Stop Share’

r,lllgas dan Peran Guru

©

Selamat Anda telah mempresentasikan materi/tampilan pada layar diskusi.
Selanjutnya kita akan mengakhiri diskusi online.
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E. MENGAKHIRI DISKUSI ONLINE

1. Untuk mengakhiri pembelajaran tatap muka online, silakan klik ‘END MEETING’ yang
ada di pojok kanan bawah layar.

o Zoom Meeting ID: 982-654-869 - olEN

o End Meeting or Leave Meeting?

To keep this meeting running, please assign a Host.

End Meeting for All Leave Meeting || Cancel |

¢
Invite  Mar pants  Share Screen cnat Record  Reactions ]

2. Silakan pilih ‘End Meeting for All’ untuk mengakhiri semua aktivitas pembelajaran
tatap muka online

Selamat Anda telah mengakhiri diskusi online.
Demikianlah panduan pelaksanaan diskusi tatap muka online menggunakan
Zoom.
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Google

Google meet merupakan aplikasi konferensi percakapan online lewat video.
Google meet dikhususkan untuk institusi/korporasi/bisnis (G-Suite) yang mana tidak
semua username (salah satunya yang berakhiran .com) dapat menggunakan fasilitas ini
sebagai host. Google meet merupakan pengembangan dari hangouts memiliki
kemudahan fitur dalam penggunaan tetapi dibatasi maksimal untuk 25 pengguna.
Keterbatasan yang lain karena email google yang digunakan adalah email corporate saja
misalnya @uny.ac.id; @ugm.ac.id; atau email lain yang terafiliasi ke google sebagai email
korporasi.

A. MEMULAI GOOGLE MEET

1. Buka Google Meet di https://meet.google.com/

€ > CQ © @ ntosiimest googe.com - @0 noe® =

Q Meet 2:37PM - Tue, Mar 31

@ e |

You're not logged in with an account that can start a new meeting
Learn more

Working Together » Ping Zhu + coipzd.
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2. Klik Sign in dan masukkan username dan password Anda.

Google Google
Login Selamat datang

Gunakan Akun Google Anda ® -gmau.com v

[ Email atau ponsel

alamat email anda

Masukkan sandi Anda
[ password anda| n

Lupa email?

ndi? Berikut
Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk e

login. Pelajari selengkapnya

3. Setelah masuk, anda akan diarahkan ke tampilan seperti ini.
Klik ‘Join or start a meeting’
Kemudian silakan tulis nama meeting Anda
Klik ‘Continue’

“« 2 C0 © QW -0 hipsjmect google.com - Q0 noe =

Join or start a meeting

Join or start a meeting

Enter the meeting code or a nickname. To start your own meeting,
enter a nickname or leave it blank. Nothing scheduled for today
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4. Anda akan diminta untuk memberikan ijin google meet untuk akses microphone dan
camera Anda.
Kemudian klik ‘Join now’.

Q Meet e @

\ tatapmukaonline

v No one else is here

Camera is off ml (D Present

Other options

5. Kemudian Anda akan diarahkan untuk mengundang peserta tatap muka online

Add others

tatapmukaonline

IO copy joining info

Add people

Selamat Anda telah memulai forum dis?(usi online menggunakan google meet.
Selanjutnya kita akan mengundang peserta.
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B. MENGUNDANG PESERTA DALAM GOOGLE MEET

Untuk mengundang peserta ada 2 (dua) acara yang dapat dilakukan yakni melalui Copy
Joining Info (membagikan link kepada peserta) dan mengundang melalui add people
dengan alamat email.

1. Carayang pertama, silakan klik ‘Copy joining info’, kemudian paste/tempel dan
share (bagikan) melalui media sosial/ pesan.

Add others X

tatapmukaonline

Meeting nickname (can only be used within Universitas Negeri Yogyakarta)

Share this info with people you want in the meeting

https://meet.google.com/ymw-evsp-htq
Dial-in: (US) +1 318-485-8474 PIN: 553 091 822#

ID Copy joining info

To join the video meeting, click this link: https://meet.google.com/ymw-evsp-htq

S+  Addpacple Otherwise, to join by phone, dial +1 318-485-8474 and enter this PIN: 553 091 822#

AI

Nantinya peserta tinggal klik tautan/URL untuk bergabung di Google Meet

2. Carayang kedua, silakan klik ‘Add people’

Add others X

tatapmukaonline

Meeting nickname (can only be used within Universitas Negeri Yogyakarta)

Share this info with people you want in the meeting

https://meet.google.com/ymw-evsp-htq
Dial-in: (US) +1 318-485-8474 PIN: 553 091 822#

I_D Copy joining info

&+ Add people
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3. Pastikan anda memiliki alamat email peserta.
Ketik alamat email peserta, kemudian klik ‘Send invitation’

Add people X Add people X

aF Invite -t Invite

Enter name or email . Ayu Lintangsari X

Some email addresses are misspelled or don't belong to Universitas
Negeri Yogyakarta. Make sure that you're inviting the right person

Suggestions

Ayu Lintangsari
ayulintangsariz899@gmail.com Suggestions
arindra.rian@uny.ac.id

Arpiaka Harani Pornawan

arpiaka@uny.ac.id

, . . Ayu Lintangsari
Arindra Rian Anjar Prasetya, S.Kom. 21510880727581 ayulintangsari2899@gmail.com
4
‘ Sending email as - ghendrastomo (via Hangouts Meet) <meetings
noreply@google.com>
- ghendrastomo is inviting you to join a video meeting happening now
Q Unknown Akreditasi Internasional

akreditasi.internasional@uny.ac.id e .
Send invitation

4. Undangan akan dikirim melalui email dan peserta tinggal membuka email dan klik
join google meet.

5. Peserta yang sudah join/bergabung baik melalui link ataupun email akan langsung
terlihat di layar

Selamat Anda telah mengundang peserta untuk mengikuti forum diskusi online.
Demikianlah panduan diskusi online menggunakan Google meet.
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BAGIAN 11
TUTORIAL BAGI PESERTA

Bagian kedua ini merupakan tutorial bagi peserta untuk memahami bagaimana
langkah-langkah mengikuti pembelajaran daring yang telah disiapkan oleh
host/instruktur. Aplikasi yang digunakan oleh host/instruktur untuk memberikan
informasi antara lain aplikasi kelas daring Google Classroom, Google Form, Zoom Cloud
Meetings, dan Google Meet. Aplikasi tersebut dapat diberikan oleh host/instruktur secara
terpisah (per-aplikasi) atau kolaboratif. Aplikasi tersebut digunakan sebagai sarana
untuk menyebarkan informasi, materi, hingga mengajak peserta untuk berinteraksi
secara online real time.

Peserta dalam aktivitas pembelajaran daring adalah individu atau kelompok yang
menjadi partisipan dalam pembelajaran daring yang telah dikreasikan, dikembangkan
dan diberikan oleh host. Host dalam pembelajaran daring ini merupakan guru, pendidik,
atau pimpinan Lembaga.

Peserta nantinya akan mendapatkan informasi dari host/instruktur terkait dengan
cara untuk berpartisipasi, mengikuti, dan menjalankan media daring yang telah
diberikan. Tugas peserta adalah mengikuti arahan yang disampaikan host dan menjadi
partisipan aktif dalam aktifitas daring. Peserta nantinya akan diundang melalui email
atau mendapatkan tautan URL/link yang dikirimkan oleh host melalui media sosial.

Peserta perlu menyiapkan:

1. Perangkat komputer/laptop/smartphone yang memiliki akses internet, kamera,
microphone, serta speaker yang berfungsi.

2. Lingkungan yang kondusif (tidak berisik) terutama ketika mengikuti tatap muka
online.

3. Memiliki email (sebaiknya email gmail) untuk digunakan mengakses aplikasi-aplikasi
yang diberikan oleh host/instruktur.

Sebagai peserta, tutorial ini memberikan langkah-langkah yang mudah untuk
mengikuti aktivitas daring yang diberikan. Setiap aplikasi akan dijelaskan langkah-
langkahnya secara runtut dan sistematis dari membuka hingga mengikuti aktivitas
daring.
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Google classroom merupakan salah satu layanan dari google yang diperuntukkan
untuk melakukan pembelajaran secara daring. Platform google classroom akan
memudahkan peserta untuk mempelajari materi yang diberikan oleh instruktur,
sehingga pembelajaran dapat tetap dilakukan dengan berbagai variasi, mulai dari forum
diskusi, penugasan, hingga kuis/ujian online. Untuk mengikuti kelas online sangat mudah,
peserta dapat menggunakan komputer, laptop atau smartphone. Berikut langkah-
langkah memulai masuk dan mengikuti kelas online (google classroom) sebagai peserta.

A. BERGABUNG MENGGUNAKAN KOMPUTER/LAPTOP

1. Pastikan Anda telah memiliki akun google mail (gmail)
2. Buka web browser, ketik alamat web  Google Classroom di
http://classroom.google.com.

€« c Qe 2L classrocm googhe.com noe® =
Google Dapotian update
For Education Mengeps Google » Produk v Materi Pengajaran » s Komptor Pelstinan & Dukungsn » Torbary ~ Loghn «

s » Classroom

Kelola pengajaran dan pembelajaran dengan
Classroom

Classroom membantu siswa dan pengajar mengorganisir tugas, meningkatkan kolaborasi, dan menumbuhkan
komunikasi yang lebih baik.

Buka Classroom
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3. Masukkan username/alamat email Anda; kemudian masukan password/kata

sandi email Anda.

Google Google
Login Selamat datang
Gunakan Akun Google Anda @ ghendrastomo@gmail.com v
alamat email anda || v
I password andal S |

Lupa email?

? Tkut
Bukan komputer Anda? Gunakan Private Window untuk L —

login. Pelajari selengkapnya

4. Apabila akun gmail Anda telah dikonfirmasi, maka akan diperlihatkan halaman
pertama Google Classroom.
Silakan klik ‘Join class’. Masukkan kode kelas yang telah diberikan oleh guru,
kemudian klik ‘Join’

= Google Classroom @ i e
| Join class I
Crege class
y
Create of join ypur first class!
Join class

Masuk - Akun Google 3 Ask your teacher for the class code, then
Classroom google com enter it here.
Pembelajaran online akan menggunakan |
google classroom, W—— Class code

=)
® |

Silahkan anda buka https://
classroom.google com
Cancel Join
: ian masukkan 5 -
( ysixhsv

Semangat belajar

DonY see your existing classes?

TRY ANOTHER ACCOUNT
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5. Begitu Anda bergabung/join, maka langsung akan terbuka kelas online tersebut.

= Kelas Daring Stream Classwork Pooplo g 9

Kelas Daring

Upcoming e Share something with your class

Woohoo, no work due soon!

View all
grendi hendrastomo posted a new material: Materi Pembelajeran Daring
Mar 27

grendi hendrastomo posted a new question: Diskusi Kelas
Mar 27

grendi hendrastomo posted a new assignment: Kuis Pembelajaran Daring
Mar 27

@ E] grendi hendrastomo posted a new assignment: Review Artikel
Mar27

6. Silakan klik aktivitas yang ada dan selamat belajar

= Kelas Daring Stream Classwork People 8 o

Kelas Daring

Upcoming G Shate somethung with your class.

Woohoo, o work due soon!

View all

grendi hendrastomo posted a new material: Materi Pombelajaran Daring
far 27

@ tomo posted a new question: Diskusi Kelas
Mar 27

@ Materi Pembelajaran Daring
grendl hendrastom|

Mar 27 €@ oeosrendmnems a2

Clamasn e e o

Mar 27 ¥ b

Selamat Anda telah bergabung dengan Google Classroom
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B. BERGABUNG MENGGUNAKAN SMARTPHONE

Pastikan Anda telah memiliki akun google mail (gmail).

Buka web browser, ketik alamat web Google Classroom di
http://classroom.google.com. Secara otomatis Anda akan diminta memasukkan
akun dan password email.

L NG =

Soogle

Soogle

Selamat datang

Login

Gunakan Akun Google Anda @ smartsociologyuny@gmail.com v

Email atau ponsel
Masukkar

email anda
password anda LY

Lupa email?

Lupa sandi? Berlkutnya
an jendela browsing

elengkapnya

Buat akun Berlkutnya

Afrikaans Afrikaans

Apabila akun gmail Anda telah dikonfirmasi, maka akan diperlihatkan halaman
pertama Google Classroom pada layar smartphone. Silakan klik ‘Join class’.
Masukkan kode kelas yang telah diberikan oleh guru, kemudian klik ‘Join’.

Masuk - Akun Google

Pembelajaran online akan menggunakan

Join class google classroom.

Ask your teacher for the class code, then

Silahkan anda buka https

un dian masukkan kode kelas
y6jxh5v

Semangat belajar

enter it here.
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4. Begitu Anda bergabung/join, maka langsung akan terbuka kelas online tersebut.
Silakan klik aktivitas yang ada dan selamat belajar.

A= 94%0 \M 2 LY

= Kelas Daring Kelas Daring

Kelas Daring Al topics

B Materi Pembelajaran Da.

X

@ View your work Mar 27
) Mar 4

Silahkan mempelajari materi berikut ini

(terlampir/attachment)
@ Diskusi Kelas

s Tugas dan Peran Guru.pdf

E Kuls Pembelajaran Daring
M View material

grend| hendrastomo poste.

Artikel 1

grendl hendrastomo poste

@ Review Artikel

@ @ grendl hendrastomo poste...

Selamat Anda telah bergabﬁ:iq dengan Google Classroom
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Aplikasi Zoom cloud meeting merupakan aplikasi yang menyediakan layanan
konferensijarak jauh dengan menggabungkan video, suara, chat dan memiliki fitur untuk
dapat menampilkan presentasi. Aplikasi ini dapat dijalankan di komputer/laptop
maupun di smartphone. Bagi yang akan menjalankan aplikasi ini pastikan telah
melakukan instalasi dengan terlebih dahulu download dan install aplikasi zoom melalui
website https://zoom.us/, atau search di google playstore atau Appstore.

Bergabung dalam konferensi video dengan Zoom cloud meeting bukanlah sesuatu
yang sulit. Anda tinggal klik tautan URL/link yang dibagikan atau melalui jalur
undangan di email Anda. Berikut ini langkah-langkah untuk mengikuti tatap muka
online via Zoom.

A. BERGABUNG MELALUI EMAIL

1. Berikan terlebih dahulu alamat email Anda kepada host/instruktur sehingga Anda
dapat diundang untuk bergabung di Zoom cloud meeting.

= M Gmail Q  Searchmai : o i @
O @ 1-440fd8 ¢ ) m- 0 m
l- Compose
3 Primary A% Social @ Promotions
& inbex L

%  Stamed [ grendi hendrastomo Please join Zoom meeting in progress - Join Zoom Meeting hitps /us04web. 200m us/|/2837697907pwd=TVUzbU ] 9:14 PM

© sncozed - (via, Happening now. - gh is inviting you to @ video meeting - - ghendrastomo is inviting you to join a video 10:28 AM
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2. Buka email tersebut, Anda akan menemukan email undangan untuk bergabung.
Klik email undangan ‘Please join Zoom meeting’ kemudian silakan klik tautan

URL/Link yang disematkan di email.

et : ooe o~
= M Gmail Q - ® = U
*-C « 0 0 & 2 o [+ ) Tofdd y m- 0 o

ompose
Q m = Please join Zoom meeting in progress ko x & C

ox
*  Stared grendi hendrastomo <ghendrastomo@yzhoo.com> G14PM (O minutes age)  TY ®
© Snoozed il
S sent Join Zoom Meetifig httos:/fusl4web.zoom.ua/y283769790 7pwd=TVUzbXI3TWE45 1A5ay9DU01 SVEFmdz09 ing ID: 283 768 790 Password: 082082 One tap mobile

” +12532158782,, = - S+301 715 8592 US +1 312 626 6799 US (Chicago) +1 346 248 7799
. Drafts US (Houston} +1 646 558 8656 US (New York) +1 720 707 2699 US (Denver) Meeting I 283 769 790 Find your local number: hitpsu/usl4web zoom.us/ufeveXDYeo +
v More
“‘smn & Reply » Forward

3. Anda akan langsung diarahkan ke halaman aplikasi Zoom.

Apabila baru pertama kali menggunakan aplikasi Zoom, maka Anda diminta untuk
melakukan instalasi. Klik ‘OK’ untuk mulai download dan melakukan instalasi.

2o00m

When prompted, select Open with and then OK.

e Opening ZoominstallOnty.pka

You have chosen to open:
)} & ZoominstallOnly.pkg

B | which is: Document (12.5 MB)
from: net

What should Firefox do with this file?
) open with Installer (cetault) 2]
o 1 Save File

i |

Do this automatically for files like this from now on.

e

A download should start automatically in a few seconds. If not, download here.

tioes, Inc. Al rights reserved.

Copyright £2020 Zoom Vide Cz
Privacy & Legal Policies

Support

Englich +

Catatan: Apabila aplikasi tidak secara otomatis meminta Anda melakukan instalasi,
silakan klik ‘download here/download & run zoom’, kemudian install aplikasi

setelah berhasil diunduh.
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4. Setelah instalasi selesai, Anda diminta untuk menuliskan ‘Nama Anda’ yang nantinya
akan menjadi identitas Anda sebagai peserta.
Kemudian klik ‘Join Meeting’.

Zoom ﬂ

O

Enter your name

Nama Anda

Remember my name for future meeting

5. Akan muncul video preview, silakan pilih ‘Join with Video’

Zoom

=] Video Preview n
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6. Secara otomatis Anda akan langsung tergabung dalam meeting. Sebelumnya silakan
klik ‘Join with Computer Audio’ untuk mengaktifkan audio di komputer sehingga
dapat mendengarkan suara peserta lainnya.

Choose ONE of the audio conference options

I Join with Computer Audio

Automatically join audo by computer when joinng a8 meeting

7. Selama meeting, anda dapat mengatur aktif/non-aktif kamera maupun microphone
dengan klik symbol microphone dan/atau camera.

Zoom Meetng ©. 415-416-320
Hesu N A

o
n
o
© 0ovs Sremen g
©
o

Afifah Nur Janah afi zakawali o Wi

Rahmadina Bintara ines wulan sari I Rizki Febriana o Moot

Klik untuk mematikan/mengaktifkan

Klik untuk mematikan /meneaktifkan

Selamat Anda telah bergabung dengan Zoom melalui email.

Ragam Pembelajaran Daring: Aplikasi dan Tutorial Dasar



B. BERGABUNG MELALUI TAUTAN URL/LINK

1. Selain email, bergabung dengan Zoom juga dapat dilakukan melalui tautan URL/link
yang dikirimkan oleh host melalui media sosial.

Join our Cloud HD Video
Meeting now

Zoom is the leader in moder...
usO04web.zoom.us

Join Zoom Meeting
https://us04web.zoom.us/j
/690818358?pwd=S3gzVjhRUDB6b2
RZcmxVS1JLL3FwWUTO09

Meeting ID: 690 818 358
Password: 790277

2. Klik tautan URL/Link yang dikirimkan, kemudian akan diarahkan ke
website/aplikasi zoom.

Join our Cloud HD Video
Meeting now

Zoom is the leader in moder.
usO4web.zoom.us

Join Zoom Meeting
https://us04web.zoom.us/j
/690818358?pwd=S3gzVjhRUDB6b2
RZcmxVS1JLL3FwWUTO09

Meeting ID: 690 818 358
Password: 790277

3. Bagi pengguna smartphone yang pertama kali menggunakan Zoom, maka Anda akan
diminta untuk install aplikasi zoom terlebih dahulu.

Klik ‘open with Google Play Store/Appstore; klik ‘Install’, tunggu proses
download, setelah selesai klik ‘Open’.

[ X W 46358956 PM ) X0 046258957 PM
@' otdg wewage ¢  Google Play Q 3 I ¢  Google Play Q
ZOOM Cloud ZOOM Cloud
Meetings Meetings
700mMm us woomus

40% B3] B h e

You might also like

»didas Traw 'mq Lose Weight App  Home Workout
by Runtastic o Men - Weigh No[nu et 'l
Open with 40% 8 39 1
Google Play Stoce Galaey Store What's new * "
el o
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Silakan kembali ke halaman pertama atau klik kembali tautan URL/Link yang telah
diberikan. Klik ‘Join Meeting’

Join our Cloud HD Video e
Meeting now . g Loading webpage
Zoom is the leader In moder

h 7 .

Cloud Meetings

Join Zoom Meeting
httn Jdweb.z Y Web Application

Meeting ID: 690 818 358
| Password: 790277

is Installed, please click “Join

Join Meeting

Zoom on this de
 th

nload from

704 after you install the

load from Google Play

Anda akan diarahkan ke halaman Zoom dan diminta untuk mengijinkan aplikasi
menggunakan/mengakses gambar dan merekam video. Silakan klik ‘Allow/Ijinkan’,
klik ‘Join with Video’. Kemudian akan diminta untuk mengijinkan aplikasi zoom
merekam audio. Silakan klik ‘Allow/Ijinkan’.

Video Preview

Please allow Zoom access

permission, m All
low Zoom 10 take o
Allow Zoom to record
FOr the best meeting expecence, 20om may pictures and record W

95k 10 9CEe83 10 your microphane, Camera, end video? audio?
stormze

EN ALLOW
Aways show vieo preview Balog
e (@

Join without Video
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6. Anda secara otomatis telah masuk sebagai peserta tatap muka online menggunakan
aplikasi Zoom.

KO a61%5810:01 PM Sl 61% 8 10:02 PM

334-398-704(

Password: 804502

334-398-704%

Password: 804502

-
Mute Stop Video Share Participants More

7. Selama tatap muka online berlangsung microphone dan kamera dapat diaktifkan
dan/atau non-aktifkan.

Klik untuk mematikan/mengaktifkan camera

Klik untuk mematikan/mengaktifkan microphone

Selamat Anda telah bergabung dengan Zoom melalui tautan URL/link.
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Google meet merupakan aplikasi konferensi percakapan online lewat video yang
dapat diakses dengan mudah oleh semua orang. Google meet dapat dipergunakan untuk
rapat terbatas dengan maksimal jumlah peserta 25 orang. Konferensi video di Google
Meet dapat digunakan melalui komputer/laptop dan Smartphone. Bergabung dalam
konferensi video dengan Google Meet bukanlah sesuatu yang sulit. Anda tinggal klik
tautan URL/link yang dibagikan atau melalui jalur undangan di email anda. Berikut ini
langkah-langkah untuk bergabung dengan Google Meet.

A. BERGABUNG MELALUI EMAIL

1. Berikan terlebih dahulu alamat email anda ke host/instruktur sehingga dapat
diundang untuk bergabung ke Google Meet. Untuk menjadi peserta dapat
menggunakan email apapun (tidak terbatas pada gmail atau email

korporasi/lembaga).
Contoh:
No Nama Alamat email
Aira aira@gmail.com
Bimbo bimbo@yahoo.com
3 Ceni ceni@sch.id
dst

2. Setelah host/instruktur memberikan informasi bahwa Anda sudah diundang, Anda
akan menerima email undangan.
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3. Buka email, Anda akan menemukan email undangan untuk bergabung.

F ] [ -] o
Compose
o g :
a = ® Exm

Q
* I ghendeastomo (via Higpening now - ghentastoma it inviting you to a video feeting " meeting ) Meeting me iy I 1028 AM -
© Sncozes grendi hendiastomo Due tomcrrow: *Review Artikel” - 4 Smart, ¥ Review Artine! 13 due toenorrow. Would you like 10 turn it in? Aeview Artikel Due: M PEN If y 1 to recene emais Mar %0
P % grendi hendiastomo Dust tomcrrow: *Kuis Pessbelajaenn Daring™ - Hi Smart ¥ o1k Kuis Pewbelajwean Dis tom Would you lik 10 1 Kuis Pembelajaran Da o Mar 31 OPEN | Mar 30
§ o +

E YouTube Creators Smart Sociology UNY, congrats on $00 subscribers: # - YouTubie S00 Milestons High five Smart gy LY. you have enoug a jumba et Your YouTube chamel is o b ar 29

o o 8§ & 0 (-1 - o ™
A Happening now: - ghendrastomo is inviting you to a video meeting i« L
ghendrantome (via Hangouts Meet) .maetings soepiygocare con - ®

Q Meet

u . - ghendrastomo is inviting you to join a video meeting

happening now

5. Anda akan langsung diarahkan ke halaman google meet
Pertama kali Anda akan diminta untuk mengijinkan penggunaan microphone.
Silakan klik ‘allow/ijinkan’, kemudian klik ‘Join now’.

meet.google.com wants to

& Use your microphone

W Use your camera

Ready to join?
L %)

- ghendrastome and grend| hendrastomo are in thit cal

Camera is starting
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6. Secara otomatis Anda akan bergabung di google meet.
Ketika sudah bergabung, maka gambar Anda akan langsung muncul di sebelah kanan
layar.

7. Anda dapat mengatur aktif/non-aktif camera maupun microphone dengan klik
simbol microphone dan/atau camera.

Selamat Anda telah bergabung dengan Google meet melalui email.
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B. BERGABUNG MELALUI TAUTAN URL/LINK

1. Host akan mengirimkan tautan URL/link yang dikirimkan melalui media sosial.

To join the video meeting, click this
link: https://meet.google.com/xoj
-kiha-uaj

Otherwise, to join by phone, dial +1

385-645-7183 and enter this PIN: 258

047 505# 12:37 PM

2. Klik tautan URL/Link yang dikirimkan, kemudian akan diarahkan ke halaman google

meet.

To join the video meeting, click this
link: https://meet.google.com/x0j
-kiha-uaj

€rwise, 10 Join by phone, dial +1

385-645-7183 and enter this PIN: 258
047 505# 12:37 PM

3. Bagi pengguna smartphone yang pertama kali menggunakan Google Meet, maka
anda akan diminta untuk install aplikasi hangout terlebih dahulu melalui playstore
(bagi pengguna Android) dan appstore (bagi pengguna los)

e Berikut tampilan hangouts meet di

playstore (untuk pengguna android)

06.03 .M+

e

hangout meets Q 9
Google LLC

Berikut tampilan hangout meet by google
di app store (pengguna los)

20.04v

Q google meet € Cancel

P

Q Hangouts Meet by Google

* ok ko
=
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4. Kilik ‘Install’, tunggu proses download, setelah selesai klik ‘Continue’

@ NG =0 96% 010:23 AM @ N 5l 96% 01023 AM
¢ Google Play Q Google Play Q 3

Hangouts Meet Hangouts Meet
Google LLC Google LLC
37% B3] B i Uninstall
18K reviews 8.5M8 Rated for D
3+0
[ ] You might also like >
! 1 ] n
ZOOM Cloud Instagram Twitch: Bi
Meetings 30MB Livestream Muit.. St
27MB 17M8 39)
37% 23] [3¥ 10
18K reviews 8.5MB Rated for "
. 3+0
About this app ¢
Simple, frictionless video meetings for G Suite .
from Hangouts What's new ->
Last updated Mar 18, 2020

5. Anda akan diarahkan ke halaman Hangout Google Meet dan diminta untuk

mengijinkan
smartphone.

aplikasi

menggunakan/mengakses

microphone dan

Silakan klik ‘Allow/Ijinkan’, kemudian klik ‘Continue /Lanjutkan’.

camera

=]

Welcome to Meet

To make video calls on Meet, allow
access to your device's video camera and
microphone

Torms of Service and Privacy Policy

=~ KO T 96501023 AM |

[5) Allow Meet to take
pictures and record

video?
Torms of Service and Privacy Policy

\!, Allow Meet to record

audio?
Terms of Service and Privacy Policy
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6. Secara langsung akan diarahkan untuk bergabung ke Google Meet. Silakan klik ‘Join
meeting’ dan Anda secara otomatis telah masuk sebagai peserta.

qbp-hitv-izy

In call; - ghendrastomo

prcsun‘

Joining as

0 ghendrastomo@gmail.com (Switch)

7. Selama tatap muka online berlangsung microphone dan kamera dapat diaktifkan

dan/atau non-aktifkan.

Klik unfuk mematikan/mengaktifkan camera

Klik untuk mematikan/mengaktifkan microphone

®

grendi hendrastomo (You)

Endah Januarti >
ghendrastomo >
Smart Sociology UNY >
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